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Informacié technologiai alapismeretek 1. témakor

Alapfogalmak

A hardver a szamitogép miikodését lehetévé tevd elektromos, elektromagneses egységek
Osszessége. A szamitastechnikdban hardvernek hivjdk magat a szamitogépet és minden
megfoghaté tartozékat.

A szoftver a hardver egységeket miikodtetd, vezérld programok Osszessége. A szoftver
(software) mesterséges sz0, azokat a szellemi javakat hivjak Osszefoglaloan igy, amelyekkel
kihasznalhatjuk a hardverben rejlo teljesitményt €s lehetdségeket. A szoftvert egyrészt a gépet
miikddtetd programok, masrészt a szamitogéppel vald feldolgozasra eldkészitett adatok
alkotjak.

A szadmitogépen 1évé informdcidtarolasi egysége a fajl (file). Egy f4jl tartalma a gép
szempontjabol vagy adat, vagy program. Ez utdbbi a processzor altal végrehajthato
utasitdsokat tartalmazza (néha bindaris fajlnak is hivjak). A fajlban tarolt adat tetszdleges, lehet
szoveg, grafikus kép, hang stb. Az adatok formdjara nézve nincs eldirds, a gyakorlatban
nagyon sokféle formatum létezik. A f4jlt minden operacidés rendszer haszndlja, konkrét
megjelenése azonban mar az operacios rendszertdl fiigg.

Az alkalmazasok olyan szoftverek, amelyek a felhasznalok részére, feladataik megoldéasara
fejlesztettek ki. Ilyenek példaul a bérszamfejtd, tdjékoztatd rendszerek, szovegszerkeszto,
tablazatkezeld, adatbazis-kezeld programok, stb. Az alkalmazasokat altalaban altalanos vagy
gyakori problémakra, nagy mennyiségben allitjak eld (pl. irodai alkalmazasok), s azokat a
felhasznalok maguk illesztik sajat igényeikhez.

A program a szamitégépnek szolo utasitasok sorozata, amely egy kidolgozott algoritmus
alapjan meghatirozza, hogy a szamitégép milyen mddon végezzen el egy adott feladatot. A
programokat valamilyen hattértarolon taroljuk, ha éppen nem futnak. Ha egy programot
elinditunk, az operaciods rendszer a hattértarolordl betdlti a memoriaba, a CPU szdmara atadja
a program kezdetének cimét, majd a program ezutan atveszi a szamitogép vezérlését és futni,
miikddni kezd.

Az operaciés rendszer a szamitogépet mikodtetd szoftver, amely a szamitégép indulasakor
mikodéséhez sziikséges programokat, vezérli, Osszehangolja, ellenérzi a programok
miikodését. Az operacids rendszer feladata az, hogy az ember ¢és szamitogép kozotti
kommunikéciot biztositsa, a szamitogép erdforrasait és perifériait kezelje, a szamitogép
miikodését ellendrizze és vezérelje; és végrehajtsa a neki sz616 parancsokat.

A bit binaris rendszerekben a legkisebb abrazolhat6 adategység. Egy bit, két lehetséges érték
egyikét veheti fel, amelyeket 0 vagy 1 —el jeldlnek(, illetve I (igaz) vagy H (hamis)). 1 byte=8
Osszetartozo bit, mely az adattarolas alapvetd mértékegysége. (1 byte -on 256 kiilonbdzo
karaktert tarolhatunk.)

Szamitégépes halozatok

Szamitogépes halozatrol akkor beszéliink, ha tobb kiilonalld gépet Osszekotiink ugy, hogy
azok képesek legyenek egymassal kommunikalni. A szamitégépek Osszekotése iranti igény
elészor akkor meriilt fel, amikor egyes csoportok némely eréforrést, azaz hattértarolot,
nyomtatdt, adatbazist vagy programot kozosen szerettek volna hasznalni. Ehhez sziikség volt
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1. témakor Jegyzet nappali és levelezo tagozatos elso éves hallgatok részére

a szamitogépek fizikai Osszekapcsolasara, valamint néhany olyan gépre, amely rendelkezett
ezekkel az er6forrasokkal, és igy ezeket a csoport minden tagja ugyanolyan formaban tudta
hasznalni.

A szamitogép-halozatok kialakitdsat koveteld masik kihivas a helyi héalézatok
Osszekapcsoldsa annak érdekében, hogy lehetové valjon iizenetek, elektronikus levelek,
valamint nagy adattomegek gyors és megbizhato tovabbitasa akar kontinensek kozott is.
Ugyancsak célszerlinek latszott lehetdvé tenni, hogy egy-egy szuperszamitogép kapacitasat ne
csak a rakapcsolt gépekrdl lehessen hasznéalni, hanem megfeleld jogosultsag esetén a vilag
tavoli pontjairdl is hozza lehessen férni.

Az eredetileg szigortian katonai célu, nagy tdvolsagi halozatok csirajabol jott 1étre a
manapsag mar az egész vilagot behdlozo, tobb millio gépet 0sszekapcsold haldzat, az

Internet.
A szamitogép haldzatok alapvetden a kovetkezd feladatok megoldasat teszik lehetdvé:

- Er6forrasok (nyomtatok, fajlok) kozds hasznélata.

- Levelek, tizenetek kiildése.

- Nagy szamitogépek tavoli elérése.

- Adatallomanyok, programok nagy tavolsagu atvitele.

A szamitogépes halozatok kiterjedtségiik alapjan harom csoportba sorolhatoak:

LAN - Local Area Network, helyi halozat (egy helységre, épiiletre vagy épiiletcsoportra
korlatozodik)

MAN - Metropolitan Area Network, varosi halozat (altalaban a LAN-okat koti Ossze)
WAN - Wide Area Network, orszagos, orszagok és foldrészek kozotti halozat

A halozatok miikodése

Aszerint, hogy haldzatunkban milyen viszonyban allnak egyméssal a szamitogépek, két
tipusra oszthatjuk oket:

- a szerver (kiszolgélo) gépek altaldban nagy teljesitményli és tarolokapacitasu, folyamatos
lizemli szamitogépek, amelyek a halézatba kapcsolt tobbi gép szamdara szolgaltatasokat
nyujtanak. Ezek a szolgaltatasok kiilonfélék lehetnek, s6t gyakran el6fordul, hogy nem egy
szamitégépen koncentralédnak, hanem a halozatban tobb szerver taldlhato, egy vagy tobb
sajat funkcioval.

- a fajlszerverek nagy tarolokapacitasu szamitogépek. Feladatuk a kozosen hasznalt
allomanyok, adatbazisok, alkalmazasok, levelezés, stb. biztositasa.

- a nyomtatoszerverek végzik a haldzaton keresztiili nyomtatassal kapcsolatos
feladatokat, a hozzéajuk kapcsolt nagy teljesitményii nyomtatok vezérlését.

- a web-szerverek a bels6 halozat szamara ¢és a kiilvilag felé szolgaltatjak az Internetes
dokumentumokat és végzik pl. az Internetrdl érkezé megrendelések feldolgozasat.

- mail szerver: a felhasznalok levelezését kezeld, az elektronikus leveleket fogadd és
kiild6 kiszolgalo gép.

- a kliens gépek (munkaallomasok) valamely héalozati szolgaltatast vesznek igénybe.
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Halozati hierarchia
Helyi halozatokban kétféle médon csatlakozhatnak egymashoz a szamitogépek.

A munkacsoport, vagy workgroup elrendezés azt jelenti, hogy a halézaton levd
szamitogépeink egyenranguak, nincs k6zos felhasznaloi és szamitogép-adminisztracio.

A tartomany- vagy domain elvii (lasd P4zmany...) hal6zatban mindig van egy elsddleges
tartomanyvezérlé szerver (PDC, Primary Domain Controller), amely a felhasznalok
beléptetését, a tartomanyhoz tartoz6 szamitdogépek adminisztracidjat végzi, lehetévé téve a
felhasznalok jogainak pontos meghatarozasat és a tavoli gép-feliigyeletet.

Az Internet

Halozati protokollok

Protokolloknak a szamitastechnikaban egy pontosan, sok esetben szabvanyban, rogzitett
eljarast neveziink. Leggyakrabban az adatétvitel szabalyait nevezziik protokollnak. A halozati
protokollok feladata, hogy a szamitogépek kozt (a fizikai eszkdzok, példaul halozati kartya,
modem, stb. segitségével) az adatokat 1. elkiildje, ill. 2. az adatok atvitelét ellendrizze. A
homogén, kisméretli helyi halozatok jellemzd protokolljai példaul: IPX/SPX (Novell
halézatban), NetBEUI (Microsoft haldzatban). Heterogén, nagy kiterjedésti halézatok
jellemzd protokollja az Internet Protokoll, ill. parja, a TCP (Transmission Control Protocol,
adatatvitel-ellenérzési protokoll). Altalaban egyiitt, TCP/IP-ként emlitjik. A TCP/IP az
Internet jellemzo haldzati protokollja, egy szamitdégépet IP-cimével azonositunk a halézaton.

A TCP/IP-re épiilnek az Internet magasabb szintii protokolljai, példaul az FTP (File Transfer Protocol,
fajlatviteli protokoll), HTTP (Hypertext Transmission Protocol, az un. hipertext atviteli protokoll), illetve az
elektronikus levelezés protokolljai (SMTP, POP3, X400, stb.) Leegyszerisitve tehat az Internet olyan
szamitogépekbdl all, amelyeket a TCP/IP protokoll két dssze szamitogépes halozatba. A protokoll (és altalaban a
csomagkapcesolt halozatok) miikédésének elve a kovetkezo: az egymadstol nagy tavolsdagra levé szamitogépek
nincsenek egymdassal kozvetlen kapcsolatban, de mind kapcsolodnak a halozathoz. A kliens gép elkiild a
kiszolgalonak egy adatsort, melyben leirja, milyen adatokra van sziiksége. A szerver a kért adatot (fdjlt)
darabokra bontja, ugynevezett frame-ekre (keretekre), melyek mérete egyforma, és tartalmazzik a kért faijl
darabjain kiviil a kliens és a szerver gép cimét, valamint a kiildott adattéredékre vonatkozo informaciokat (pl. a
teljes fajlban elfoglalt helye). Az egyes frame-ek, akar eltérd uton is, egyenként jutnak el a klienshez, amely a
toredékeket Osszeallitja. Eldfordulhat, hogy a csomagok mas sorrendben, hianyosan, vagy tobb példanyban
erkeznek meg a klienshez. Ennek kezelése is a TCP/IP feladata.

11000000||10101000 ‘|00110010 10000010

A TCP/IP halozatokban a szamitogépeket egységes cimzési rend alapjan azonositjuk. Minden egyes gép egyedi
halozati cimmel, az um. IP-cimmel rendelkezik. A 4 byte-os cim byte-jait pontokkal valasztjuk el egymastol (pl.
192.168.50.130 Id. fenn). A cimeket egy amerikai szervezet, a NIC (Network Information Center) osztja ki, de
dltalaban nem kozvetleniil, hanem teriileti megbizottiain keresztiil. Egy vdllalat vagy szervezet Internet-
szolgaltatojatol mindig cimtartomadnyt kap, amelyen beliil szabadon jelolheti ki gépeinek cimet.

A szamokkal a szamitégép elboldogul, de az ember nehezen jegyzi meg. Ezért az Internet-
cimekhez hozzarendelnek egy nevet, az Un. domain-(tartomany-) nevet (FQDN, Fully
Qualified Domain Name). A domain-neveket ugy adhatjuk meg, hogy azok minél tobbet
elaruljanak az adott szamitogéprol.
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1. témakor Jegyzet nappali és levelezo tagozatos elso éves hallgatok részére

Vegyiink egy példat. Az egyik magyar Internet-keresd kiszolgdlo neve a kévetkezo.
altavizsla.matav.hu

Ha a gép nevének részeit jobbrol balra haladva sorba vessziik, akkor juthatunk el magdahoz a géphez. A domain-
nevek felépitése a kovetkezad.:

- A .hu az orszag kétbetiis kodja, (jelen esetben Magyarorszagé). Ez az USA-n kiviil altalanos,
pl. Finnorszage .fi, Hollandiaé .nl, Németorszageé .de, Angliae .uk, Ausztriaé .at, stb., mig az
amerikai cimek harom betiire végzodnek. Ezek az un. felsd szintii domain-nevek (TLD, Top
Level Domain). Az USA-beli cimek arra utalnak, hogy azok fenntartoja milyen tevékenységet
vegez. Jellemzd végzodései pl.: .edu (oktatasi intézmény), .com (kereskedelmi), .gov
(kormanyzati hivatal), .mil (katonai szervezet), .org (nonprofit szervezet), .net (halozati ellato
kozpont), .int (nemzetkozi szervezet). Elofordulhat, hogy felsé szintii domain-nevet talalunk
olyan gép neve mellett, amely nem az USA-ban miikédik. Ez azt mutatia, hogy a gép
tizemeltetGi fontosabbnak tartjak az intézmény tipusat anndl, hogy az mely orszagban miikédik
(pl. a www.showder.com, vagy a linux.rulez.org nevii gépek Magyarorszagon talalhatok.).

- A "matav" az iizembentarto szervezet, cég megnevezése. A nagy intézmények sok szamitogépet
kotnek az Internetre: ezek a gépek mind egy egyedi domain-en, tartomanyon beliil vannak. A
domain név tehdat az intézmény meghatarozasara szolgal; minden Internetre kapcsolodni
kivané intézménynek eloszor is domain nevet kell regisztraltatnia az Internetet feliigyelo
szerveknél.

- Az "altavizgsla" pedig az illeté egyedi gép neve - minden gép, ugyanugy, mint minden
felhasznalo, sajat (a domain-en beliil egyedi) névvel rendelkezik a halozaton. Ezt sokszor host-
névnek is nevezik. A név eleje gyakran nem gépet jelol, hanem arra utal, hogy milyen
szolgaltatast (mail.matav.hu, irc.sote.hu, www.mkogy.hu, fip.kfki.hu, stb.) vesziink rajta
igénybe. Igy példaul a www.symantec.com és az fip.symantec.com ugyanaz a gép lehet.

A gépek azonositoinak ezen alakja a betliket és szavakat kedveld emberek kedvéért all
rendelkezésre, a gép elsddleges azonositdja valdjdban az IP-cim. A szamok nevekre vald
leforditasat az un. domain name servereck (DNS) végzik; ez az egyes domain-eken beliili,
altalanosan elterjedt szolgaltatds. A név helyett mindig haszndlhatjuk az IP-cimet is - ez
forditva nem feltétleniil igaz.

Az FTP (File Transfer Protocol) szamitogépek kozotti fajlatvitelhez hasznalt protokoll.

Amikor az Internet szolgaltatdsait hasznaljuk, a valésagban nem kozvetleniil szamitogépek
kommunikdlnak mdas szamitogépekkel, hanem szamitdégépeken futé programok
kommunikéalnak mas szdmitogépeken futd programokkal. Az Internet a kliens/szerver modell
alapjan miikodik. Amikor tehat az Internet szolgéltatasait hasznaljuk, akkor tulajdonképpen
két programot vesziink igénybe: a klienst €s a szervert. A kliensprogram az, amelyik a lokalis
termindlunkon fut, ez a program jeleniti meg képernydénkén az informaciokat, fogadja a
billentytletitéseket és az egérrel végrehajtott miiveleteket, valamint visszakeresi az igényelt
informdciot a szerveren. A szerverprogram abban a szamitogépes rendszerben fut, amelyik a
szolgéaltatast biztositja. Varja a felhasznalok igényeit, és a kliensek szamdara az informaciokat
biztositja. A legtobb esetben a felhasznalonak csak azzal kell torddnie, hogy miként mitkodik
a kliensprogram. Ugyanis ez az a program, amelyet hasznal, amellyel dolgozik, és a munka
azon része, amelyet a szerver végez, lathatatlan szdmara. Az Internettel kapcsolatos feladatok
végrehajtasa soran a hattérben valdsziniileg tobb kiillonbozd szerver fogja az igényeinket
kezelni. Ha valamelyik irat vératlanul hozzaférhetetlenné valik, akkor ennek valosziniileg az
az oka, hogy egy olyan szerverrel probaltuk meg folvenni a kapcsolatot, amelyik éppen nem
lizemel.
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Egy szadmitdogépen egyszerre tobb kliens- és szerverprogram miikodhet. Hogy ezek
kommunikécidja ne keveredjen Ossze, kapukat (portokat) haszndlunk, melyeket szam vagy
név azonosit.

Hattértarak

A magneslemez-egységek a program- ¢és adattarolas eszkdzei. Mig az operativ memoria csak
ideiglenesen, legfeljebb a gép kikapcsoldsaig Orzi meg tartalmat, a magneslemezeken nagy
mennyiségli informacid hosszabb idére - akar évekig is - tarolhatd. Ezért a magneslemez-
egységeket hattértaraknak is nevezziik. A magneslemez-egység ¢és az alapgép kozotti
adataramlas kétiranyu lehet (be/kivitel). A merevlemez-egység (HDD, hard disk drive) olyan
elektromechanikus taroloberendezés, amely az adatokat magnesezhetd réteggel bevont, merev
lemezen tarolja, a forgd lemez felett mozgd ird/olvasod fej segitségével. A merevlemez-
egységek tarolasi kapacitasa néhany megabajttol tobb gigabajtig terjedhet.

Az optikai tarolék alatt altaldban a CD- és DVD-ROM-ok kiilonb6z6 tipusait értjiik. Ezek a
nagy teljesitményti, optikai vagy magneto-optikai elven miikddo tarolok nagy tomegl adat
tarolasara alkalmasak. Lehetnek egyszer irhatéak (CD-ROM, csak olvashato), igy
hasznalhatok adatrogzitésre, vagy példaul a CD-DA (CD Digital Audio, audio-CD) hang és
zene digitalis formdban torténd lejatszasara, illetve a CD-RW diszkek irhatdak és olvashatdak
is. Jellemz6 tarolokapacitasuk 74 perc zene vagy 650 Mb adat. A technika mai alldsa szerint
az adatdtvitel sebessége az alap-adatatvitel 156 kilobajt/masodperc 1x, 2x, 4x, 8x, 12x, 20x,
32x, 54x szerese is lehet. A video- ¢és a multimédids (valos idejii) alkalmazasok egyre
nagyobb adatatvitelt igényelnek, s ennek a kihivasnak probalnak megfelelni a tobbszords
sebességii meghajtok.

A Floppy (hajlékonylemez) egység

A hajlékony- vagy magneslemezes meghajtok, népszeriibb neviikon floppy-k (FDD - Floppy
Disk Drive) voltak a PC-s vilag legelsd, magneses elven miikodd hattértaroloi. Az elsé PC-
kategoriaba tartoz6 gépek ezt a tipust hasznaltdk az operacids rendszer, illetve a kiillonb6zo
programok, adatok tarolasara, betoltésére. Napjainkban a floppy meghajto eredeti feladatait,
kedvezObb paraméterei miatt, atvette a merevlemezes egység (HDD). A floppylemez
magnesezhetd réteggel ellatott milanyag korong, amely egy filcboritdsu miianyag tokban
foglal helyet. A tok védi a lemezt a kiils6 behatasok ellen, esetleges megbontdsa vagy
eltdvolitisa utdn a lemez nem haszndlhat6. A boritason kialakitott nyildsok a lemez
pozicionalasahoz, felporgetéséhez és az adatok irasahoz-olvasasdhoz sziikséges mechanikai
lehetdségeket adjak. Mai f6 alkalmazaési teriiletei:

- operacios rendszerek és felhasznaldi programok eredeti, lizembe helyezhetd (setup)
példanyénak tarolasa

- programok, adatok archivalasa, méasodpéldanyok készitése

- gép-gép kozti adatcsere
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A Windows

Bejelentkezés

- egy felhaszndld esetén: ha a rendszert alapbeallitdsokkal telepitettiik, automatikus.
- tobb felhasznald esetén: felhasznaloi név (azaz loginnév, azonositd, usernév) és jelszo
(azaz password); ha a szamitogép helyi halozatba kotve ilizemel, tartomdny megadésa is
sziikséges lehet, a halozat beallitasaitol fliggden.

Egyetemi vagy vallalati szamitogépes rendszer esetén szinte mindig a szamitogépek haldzatba
kotve lizemelnek, azaz egy vagy tobb kozponti szamitogépen taroljak a kozos hasznalatra
szant adatokat, dokumentumokat, s6t gyakran az egyes felhasznalok sajat adatait is. Ilyen
esetekben elengedhetetlen, hogy a felhaszndlokat egyenként, vagy csoportosan
csoportonként megszabhassuk. Példaul célszerti, hogy az egyetem pénziigyi allapotarol szolod
informaciokhoz, vagy a dékani tikarsag hivatalos elektronikus postdjahoz csak az arra
jogosult személyek férhessenek hozzad. A szdmitdgép-haldzatra vald kapcsolodas tehat
legeldszor is a bejelentkezéssel kezdddik, ehhez sziikséges egy felhasznalonév és egy jelszo.
A jelszo titkos, a tulajdonosdn mas nem ismerheti. A Windows a begépelt jelek helyett
csillagokat fog a képernydre irni, hogy mas a jelszavunkat ne tudja a képernydrdl
begépeléskor ellesni. Ha a jelszot véletleniil helyteleniil iitjiik, a Windows k6zoli veliink, hogy
a beiitott jelszo helytelen €s lehetdségiink lesz Gjra probalkozni.

Bels6 haldzat esetén olyan biztonsdgi rendszabaly, hogy néhany probalkozas utan a rendszer
kizarja az adott felhasznaldt, azaz még a helyes jelszo begépelésével sem engedi be a
rendszerbe. Ilyenkor a rendszergazda adhatja vissza a belépési jogot.

A Windows 95 ¢és a Windows 98 legfeljebb 14 karakter hosszi jelszavak hasznalatat
tdmogatta. A jelsz6 Windows 2000-ben legfeljebb 127 karakter hossza lehet, ¢és
megkiilonbozteti a nagy- és kisbetiiket, tehat az "ezajelszé", "Ezajelszé", "EzAjEISzO" és
"EZAJELSZO" jelszavak kiilonbozéek. A biztonsagos jelszo legalabb nyolc karakter hosszo,
tartalmaz kis- és nagybetliket, szamokat és kiilonleges karaktereket, €s nem, vagy csak
nehezen vezethetd le értelmes magyar vagy angol szobol, példaul: "ewGf$aX4F2@1". Ha az
ilyen jelszavak megjegyzésével gondunk van, at lehet hidalni egy értelmes szd betliinek
hasonlé karakterrel valo helyettesitésével, példaul: "123Ez@jeL$Z0456". igy létrejott egy
olyan jelsz6, ami a fenti feltételeknek is megfelel.

A grafikus feliilet kezelése

Asztal

Asztalnak nevezzilk a Windows inditasakor megjelend képernyoéteriiletet. Ez a grafikus
felhasznaloi feliilet. Munkaasztalunk bizonyos tulajdonségait tekintve nagyban hasonlit egy
valosagos irdasztalhoz. A munkdnk soran sziikséges - a késdbbiekben majd részletesen
ismertetésre keriilo - ikonok, ablakok ¢és egyéb objektumok fognak itt elhelyezkedni, ezeket
odébb tolhatjuk, eldobhatjuk, vagy ideiglenesen félre tehetjiik az utunkbol. Munkaasztalunkon
alapvetden a kovetkezokben ismertetett objektumokkal fogunk talalkozni.
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Egérmutato

crer

alakvaltozasaival visszajelzéseket ad az aktualis ponton elvégezhetd miiveletekrl. Ime
né¢hany példa az egérmutat6 jellegzetes formaira:

K2 RER+10

Talca

A munkaasztal als6 szélén foglal helyet (alapbeallitasként). Segitségével hozzaférhetiink a
Windows hasznalatahoz elengedhetetlen Start meniihoz, tovabba konnyedén valtogathatunk
futdé programjaink kozott. A talca jobb szélén lathatjuk, hogy aktualisan milyen nemzeti
kiosztas szerint miikodik a billentylizetiink (ha tobb lehetdség koziil vélaszthatunk), és
lathatjuk a géplinkben miikodd ora altal mutatott idot. Ha az id6t jelzé szamok f6lé toljuk az
egérmutatot, akkor néhany masodperc mulva a ddtum is megjelenik egy sarga keretben.

A Start menii segitségével fogunk hozzaférni a futtatd programjaink listajahoz és a Windows
rendszer néhany alapvetd parancsdhoz. A Start meniiben a programok és parancsok listdja
kategoriankénti csoportositasban jelenik meg.

Ikonok, parancsikonok

A grafikus feliileten egy-egy programot, fajlt, mappat, vagy egy program valamely
szolgaltatasat grafikus elemek azonositanak. Ezek sorakoznak egymas alatt és mellett az
asztalon. (A Start menii példaul ilyen parancsikonok gytijtdje. Parancsikont rendelhetiink
hozza barmelyik programhoz, dokumentumhoz vagy nyomtatéhoz, legyen az az asztalon,
vagy barmelyik mappaban. Parancsikonokkal lehet a leggyorsabban elérni a gyakran hasznalt
elemeket.)

Egérhasznalat

A Windows rendszer kényelmes kezelése az egér haszndlata nélkiil elképzelhetetlen. A
kovetkezOkben attekintjiik azokat az alapvetd miveleteket, melyek a gordiilékeny munkahoz
elengedhetetlenek.

Kattintas

Amikor ki akarunk valamit valasztani a képerny6n, példaul egy elemet egy listabol, egy
ablakot vagy egyéb objektumot, a legegyszeriibb valasztasi mod az egérrel valo kattintas: az
egérmutatoval mutassunk a kijeldlendd objektumra - lehetdleg minél inkébb a vélasztott elem
kozepére mutassunk, - majd egy pillanatra nyomjuk le €s engedjiik fel az egér baloldali
gombjat. (A legtobb egér gombjai lenyomasakor kattand hangot hallat, innen szdrmazik a
kattintés kifejezés.)

Dupla kattintas

A duplakattintdas a valasztds nyomatékosabb modja a Windows-ban. Altaldban az egér
baloldali gombjanak kétszeri, viszonylag gyors egymdasutanban vald lenyomdsat jelenti.
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1. témakor Jegyzet nappali és levelezo tagozatos elso éves hallgatok részére

Vigyazzunk, hogy a két kattintas kozott ne mozditsuk meg az egeret, mert akkor a rendszer a
két kattintast kiilonallonak tekinti, nem pedig "duplakattintasnak".

Fogd és Vidd (huzas): gyakori eset, hogy a Windows-ban egy objektumot at szeretnénk
helyezni a képerny6 egyik részérdl a masikra. A legtobb Windows-os objektum a Fogd és
Vidd (angolul Drag and Drop) modszerrel teheté odébb. A modszer a kovetkezd: mutassunk
az egérrel a kivant objektumra, tartsuk a baloldali gombot lenyomva (mintha csak
"megfogtuk" volna az objektumot), az egér htizasaval helyezziik at a kivant j poziciora, majd
engedjik fel az egér gombjat és "tegyiikk le" az objektumot. Az ablakok a cimsor
megfogasaval helyezhetdk at, amennyiben nem teljes képernyds a méretiink.

Programablakok felépitése

A futd alkalmazasok az asztalon egy-egy téglalap alaku teriiletet foglalnak el. Ezt nevezzik
ablaknak.

- Bal fels6 sarkaban: vezérlémenii ikonja és az ablak neve

- Jobb felsd sarok: kis méret, teljes méret, €l6z6 méret, bezaras ikonok: - O&F X

- Statuszsor: az ablak als6 savja tovabbi informaciokat tartalmaz a megtekintett
elemekrol

- Gorgetés: a fel, ill. lefelé mutatd nyilakra kattintva, a helyzetjelzé sziirke téglalap
mozgatasaval sziirke téglalap és a nyilak kozti teriileten (PageUp, PageDn)

- Atméretezés: ablak sarkanak vagy széleinek hizasaval

i
| Edl Sgerkesatés  Meéoet  Kedvercek  Esshiatk  Sipd -
Savissza - = - [Z] PAkermsie | Mappik ( EMamdnvek | 25 D X = | E2-
Cim 4 sajitnsin ~] eues
Manpd: il =L - _ -]
7 ot 1 ‘-@ - = =
=155 Dokumentureok - 3,56 Helyi lamaz
] Képek Si]ﬂtgtp hagdékangde. ., sy}
+ i satitoép - : ok
£ Hikizati heby=t Jelchie ki azt oz elemet, amebrek - 51 _:ﬁj
Lomkdr leirdsdra kivancsl, e Mo
Enil E = i) aridou
E e B A szamitogépen e Fajok és mappak
megialankdse
L&ad mes]:
Dolumentumek:
Hakozati hedvek
Hakirati s telsfonos kaposalstok
& 5 == jt'ﬂh'rr'l: ..

A Windows-ban tetszéleges szamu ablakunk lehet a képernydn, mindaddig, amig a
szamitogép memoria-kapacitasa engedi.
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Fajl fogalma, fajlnevek

A szamitdégépen 1évé informdciotarolasi egysége a fajl (file). Egy fajl tartalma a gép
szempontjabol vagy adat, vagy program, amely a processzor altal végrehajthatd utasitasokat
tartalmaz. A fajlban tarolt adat tetszdleges, lehet szoveg, grafikus kép, hang stb. Az adatok
formajara nézve nincs eldirds, a gyakorlatban nagyon sokféle formatum létezik. Minden
operacids rendszer fajlt hasznal, konkrét megjelenési formai azonban mar az operacios
rendszertdl fliggnek.

A fajlrendszer az az altalanos struktira, amely alapjan az operéacios rendszer elnevezi, tarolja
¢s rendszerezi a fajlokat. A Windows 2000 harom fajlrendszert tamogat: FAT, FAT32 és
NTEFS. A fijlrendszer az operacios rendszer telepitésekor, meglévd vagy lj merevlemez kotet
formazasakor alakithaté ki. Az NTFS fijlrendszer a Windows NT ¢s Windows 2000
operacidés rendszerek altal hasznalt fajlrendszer: a FAT fijlrendszerek ilyen irdnya
hianyossagaival szemben alkalmas biztonsagi bedllitasok taroladsara (hozzaférés-vezérlés),
tomoritésre, nagyméretli merevlemezek kezelésére (2 terabyte-ig), valamint Windows 2000-
ben adatok titkositasara.

Fdjljellemzok

A Microsoft operacios rendszerekben a f3jl a kdvetkezo jellemzokkel rendelkezik:

fajlnév: DOS: legalabb 1, maximum 8 karakter sz6koz nélkiil (specialis karaktereket
kivéve: \/? *" | <>)

Windows 95. 2000: legalabb 1, maximum 255 karakter, szokoz és ékezet
megengedett

fajlkiterjesztés: |nem kotelezd, maximum 3 karakter. (utalhat a f4jlt Iétrehozo6 programra és
ez segiti az operacids rendszert, hogy milyen programmal érdemes
megnyitni a f3jlt.)

a végrehajthato fajlokat .COM, .EXE ¢és .BAT kiterjesztés jeloli;
Iszovegtijlok: . TXT, .DOC, .WRI, stb.

adatfajlok: .DAT, .LST, .DBF, .MDB, .XLS, stb.

képfajlok: .BMP, .GIF, .JPG, .WMF, . PCX, .TIF, .WI, .Al stb.
tomoritett fajlok: .ZIP, .RAR, .ARJ, .TGZ, stb.

hangfijlok: WAV, AU, .MP3, stb.

video fajlok: .AVI, . MPG, .MOV, stb.

fajlméret: la fajl mérete bajtban.

datum: A fajl 1étrehozasanak vagy utols6 modositasanak datuma.

1do: A f4jl létrehozasanak vagy utols6 modositasanak ideje.
fajlattributumok: ||A f4jl hasznalatara vonatkozo jelzések, amelyek a kovetkezOk lehetnek:

|(Lehet tobb attributum is NTFS esetén.)

A (archive) |larchiv fajl

R (read only) |csak olvashato fajl
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1. témakor Jegyzet nappali és levelezo tagozatos elso éves hallgatok részére

Ha a

H (hidden) ‘lrejtett fajl

S (system) ‘laz operacids rendszerhez tartozo f3jl

fajl vagy konyvtar NTFS f3jlrendszert haszndldé meghajton taldlhatod, tovabbi

beallitasokat is elvégezhetiink:

lehetdséglink van engedélyek kiadasara: szabalyozhatjuk, hogy melyik felhasznalo
¢és/vagy csoport milyen jogosultsagokkal rendelkezzék az adott objektum felett

helymegtakaritas céljabol automatikus ki- €s betomoritést kérhetiink

titkositas hasznalataval masok szamara hozzaférhetetlenné tehetjiilk fajljainkat
(tomoritett objektumokra nem alkalmazhato)

a fajlok kozotti gyorsabb keresés céljabol indexet készittethetiink

Fajl tulajdonsagai d |
Altalanos  Biztonsag |Ijsszegzés|
M | Hozzdadas. .. |
€} Felhasznald
) ) Elkavalitas |
‘ Mindenki

Engedélpek: Engedélvezés Megtagadas

Telies hozzaférés
Modozitaz

Qlvazas és végrehajtas
Qlvazds

E E & E &
OO0OOoo

Iras

Speciliz... |

[~ Engedélyek droklésénel engedélyezése a sziilEEl

ak. I b Egze Alkalmaz

Konyvtarak és alkéonyvtarak haszndlata

Gyokér (root): helyi vagy halozati meghajto, ill. annak betlijele, fokonyvtar

la:, b: floppy meghajto

ic: d: e: |[hard diszk(ek), hard diszk particiok (logikai felosztasa egy fizikai meghajtonak!),
stb. CD-ROM meghajto(k)

Z:

||hél(’)zati meghajtok (F:-t6] az abécé végéig)
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Konyvtar, mappa (directory)

névvel ellatott fajlcsoport A merevlemezek nagy tdrolokapacitdsa miatt a fajlok logikus
rendszerezése sziikséges Elnevezés: a fajlnevekhez hasonl6d elv szerint, a tartalomra utalva
(NINCS KITERJESZTES! Speciélis karakterek nem hasznalhatok!). A konyvtarak egymasba
agyazhatoak: igy jonnek létre az alkonyvtarak

CE—— ip %]
£l Spwiestée post  Pedpewsk  frsidoth  Sigd | = |
dupmn = o= - I Rerests Cimeppi (F G WX o0y | (B-0F w2t
o (=5, =] il

Mspod | [hi I vt | Ty [ Mbtcaievs |
:_.ﬂlh:'il af | Dooumesnts and Fairapcs Z00L. 10, 13 12iH
=B _:|m.|. Filrapsa FO0. 11 22 190
F gl 3,5 e hajahorrersss 08 ) I Pogram Fies Falmapos . 11, 26 2N
o i Py bz (71 RECYCLER Fhimapoa EO0E. 10, L3 12045
E G Hih et [T} Syeahm Vs Fakrams 2000, 11, M 22119
= bbbz (TS e Fakrapca HilE, 10, £3. 1245
S —— lwres Falranca 2000, 11, 30 T4
) Domureniy and Sattroge ] Wik Lipdinbe Fafmapga Z004, 11, LD 30z
£ 1] Adirksirats pagefia. ey FETTELL R 003, 12, 00. 13:5)
= "] &l Lmery ] axB Fal IO04. 12,00 1354
=] Apphcation Cuts
= 1] M rnl
4 21 copn
] HIHL bl
2 Machine Debu,
Lo e Ericke:
i
£ Sywaniac
0 Inesitop =
-| |
{10 shiebtusy ¢Saabisc rsistorsiat: 1,14 GB 8 e B2 Saltgdy
r oy e
Eleérési ut (path):

egy fajl pontos helye a fokonyvtarhoz viszonyitva.

Példa: c:\windows\fonts\symbols\musical.ttf

Lomtar

~| Az Asztalon taldlhato Lomtarba keriilnek alapertelmezes szerint a lokalis gép
% merevlemezérdl torolt fajljaink és mappaink. Ha ezeket a fajlokat késébb valoban
sziikségtelennek taldljuk, innen tordlhetjiik azokat, illetve a tévedésbdl torolt
allomanyokat innen allithatjuk vissza eredeti allapotukba. (F4jl menii - Lomtar {iritése, ill. F4jl
menii - E16z6 méret, F4jl menii - Torlés) A Lomtar tartalmat tobbi mappankhoz hasonldéan
kezelhetjiik, onnan fajlokat tordlhetiink, méasolhatunk, stb.

Erdemes tudni, hogy

1. A Lomtarba keriil6 "torolt" fajlok valojaban ugyanannyi helyet foglalnak el a
hattértaroléon, mintha le sem toroltiik volna, igy a valdban tordlni kivant fajlokat
rogton el lehet tavolitani a Lomtarbdl is.

2. A floppy lemezekrdl torolt allomanyok nem keriilnek be a Lomtarba, hanem azonnal
megsemmisiilnek.
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3. A Windows a torlési folyamat megkezdése elott rakérdez, valoban tordlni kivanunk-e.
A Lomtar ikonra az egér jobb gombjaval kattintva a Tulajdonsagok paranccsal
allithatjuk be a Lomtar viselkedését: kivanjuk-e a torlési jovahagyas megjelenitését,
mekkora lemezteriiletet szanunk a Lomtarba atkeriild fajlokra, illetve kivanjuk-e
egyaltalan a Lomtarban ideiglenesen megtartani dket.

Windows Intézo

A Windows Intéz6 a fajl- és mappakezelést megkonnyitd segédprogram. Felépitését tekintve
hasonlit a korabbi Windows verziok fajlkezeldihez: kettéosztott ablakaban baloldalt a
hattértarolo(k) fa struktiraba rendezett tartalmat, jobboldalt a kivalasztott mappa tartalmat
lathatjuk.

Inditasa: a Start menii Programok, Kellékek csoportjabol, vagy az asztalon a Sajatgép ikonra
a SHIFT billentyti lenyomasaval egy idOben torténd kétszeres kattintassal.

&l Spekmsziés Wésel  Kedveocek kool D000 -
= WiEsa = S DiEmiestn) Ty Mappdk o Eemingsk ¥ om | i
(<0 EE—— =] s
Miappan S - . - | * * ~
E e T ._I =) i —I —I —I
= 2§ Dokumenhumak Program Fiies TEMP IR
= Képek Helyi lemez ()
- &l Sadgén e qrur iy
+: ..!lI 35" 57 bk orademer Jeinie oAz ar semet, smsinet = = =
E | leirésdin kivanos E = =
= — OSPrmader oessepriby osskprib

+ 8 COE |
L [ Vierddtiouk
3 Hakiah bty [ Fegisl: 151 M8

3 Losids 5 i
i Irtmret Exloree [ Sashact 1 568 6

Fepeciss |92 08

6 cbpsklum [52abusd berecter et 1,68 58) = 1.50 KE: e T

A Windows Intéz6 megjeleniti a szamitogépen talalhatd fiajlok, mappak és meghajtok
hierarchikus felépitését. Megjeleniti a szamitogépen meghajto-betiijellel rendelkezd halozati
meghajtokat is. Megtekinthetd a Halozati helyek mappa is, amely megjeleniti a helyi
halézathoz csatlakozo szamitogépeket. A Windows Intézd segitségével masolhatok,
athelyezhetdk, atnevezhetdk és kereshetdk a fajlok és mappak. Példaul megnyithaté a mésolni
vagy athelyezni kivant mappa vagy f4jl, és masik mappdba vagy akar masik meghajtora
huzhato at.

A helyi meghajtékon a Windows telepitésével a merevlemezen létrejon egy jellemzd
adatszerkezet, azonban ez a szerkezet nem alland6 vagy rogzitett, a felhasznalo tetszése
szerint hozhat 1étre Uj mappakat, fajlokat; sok esetben a felhasznalonak kell 1étrehoznia és
kezelnie az altala készitett dokumentumok tarolasara szolgaldé konyvtarszerkezetet is. A C
meghajton altalaban megtalalhaté fa struktira a kovetkezé mappékat tartalmazza:

- Documents and Settings: ide keriilnek a szamitdgépet hasznalok egyéni beallitasait és
(ha més helyet nem adunk meg) felhasznaléi programokkal készitett dokumentumaikat
0rz0 sajat mappak.
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- Windows, Winnt: Ez a mappa és belsé mappai tartalmazzdk magat a Windows
rendszert.

- Program Files: A rendszerre telepitett felhasznaloi programok gytijtéhelye
- Recycler: A Lomtar részére fenntartott rendszermappa.

Ha egy mappa tovabbi bels6 mappakat tartalmaz, a bal oldali panelen a mappa eldtt allo +
jelre kattintva bonthatjuk ki azt. Ugyanezt az eredményt kapjuk, ha a jobb panelen a belsd
mappak egyikére kettdt kattintunk. Ekkor a kivalasztott mappa tartalma is lathatova valik.

Uj mappak létrehozdsa

Valasszuk ki azt a mappat, amelyen beliil szeretnénk 1étrehozni az ujat. Itt a kétféleképpen
hozhatunk létre (j mappat:

- Fajl menii - Uj - Mappa
- Jobb egérgomb - Uj - Mappa

Ezutan megjelenik az uj mappa. A rendszer altal felkinalt név helyére gépeljiik be a kivant
konyvtarnevet, majd iissiik le az ENTER billentyiit. Uj mappak létrehozasahoz ismételjiik
meg a miveletet. A mappak elnevezésére maximum 255 karaktert hasznalhatunk, akar
¢kezeteket, szO0kozt is. Nem hasznalhatjuk azonban a kovetkez6 karaktereket: \ /? * " | <>

Uj fajlok létrehozdsa

Ha egy 10j fajlt szeretnénk létrehozni, valasszuk ki azt a mappat, amelyben tarolni kivanjuk.
- F4jl menii - Uj - fajltipus kivalasztdsa
- Jobb egérgomb - Uj - fajltipus kivalasztasa (PL.: ij word dokumentum)

A fajltipus kivalasztasa utan az 01j fajl megjelenik a kivant helyen. Ezutan nevezziik el. Az igy
l1étrehozott f4jl azonban még iires. Kétszeri kattintdssal megnyithatjuk és szerkeszthetjiik.
Ezzel a modszerrel csak a leggyakrabban hasznalt fajltipusokat hozhatjuk létre. Mas fajlokat,
pl. Office dokumentumokat kényelmesebb a megfeleld alkalmazassal (pl. szovegszerkesztd
program) létrehozni.

Uj meghajté hozzdaddsa

Az Intézében uj logikai meghajtokat vehetiink fel az Eszkozok menii/ Uj meghaijto
meniiponttal. Ez tobbnyire vagy egy logikai meghajtd lesz vagy a hdlozaton elérhetd mas
szamitdégépek konyvtarai. Hasznalni ezt az eszkozt akkor érdemes, ha egy bizonyos gépet a
halézatrol vagy egy mappat a sajat géplinkrdl napi gyakorisaggal hasznalunk adatmozgatasra/
keresésre.

Vagolap

A vagolap a Windows altal biztositott elkiilonitett
memoriateriilet. Haszndlata: egy kijeldlt objektumot
(szOveg, szovegrész, kép, hang, fajl, mappa, stb.) ide wagilap
masolva  barmely  Windows-os alkalmazasba D ::>
beilleszthetjiik, egymas utdn tOobbszor is. Egyszerre

.

D))
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azonban csak egy objektum keriilhet a vagolapra.
A vagolap tehat az adatok atvitelére hasznalhaté egy programon beliil, de programok kozt is.
A Windows egyik hasznos szolgaltatasa, hogy a Vagolapra kép formajaban ki tudjuk tenni a
teljes képernyd (PrintScrn) vagy az aktiv ablak (ALT+PrintScrn) tartalmat, hogy aztan
dokumentumainkba beilleszthessiik, vagy egy rajzoloprogrammal modositsuk. E jegyzet
képeinek tobbsége is ezzel a modszerrel késziilt.

Fdjlok és mappdk mdsoldsa

Masolaskor a kovetkezOképpen jarunk el: jeloljik ki a masolandd fajlt vagy mappat egy
kattintassal. Az objektum vagolapra valdo masolasdhoz hasznalhatjuk

- Az eszkoOztar mésolas ikonjat

- A Szerkesztés menii Masolas parancsat
- Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii mésolas parancsat

- vagy a CTRL+C (eldszor a CTRL-t nyomjuk meg és folyamatosan nyomva tartjuk,
amig a C-t is megnyomjuk...) billentylikombinaciot.

Ezutdn nyissuk ki azt a mappat, ahovd az objektumot masolni kivanjuk. A beillesztéshez
hasznaljuk

- Az eszkoztar beillesztés ikonjat %
- A Szerkesztés menii Beillesztés parancsat
- Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii beillesztés parancsat

- vagy a CTRL+V billentyikombinaciot.

Fajlok és mappadk dthelyezése

Eléfordulhat, hogy adataink tévedésbdl rossz helyre keriiltek, vagy fajljainkat szeretnénk mas
mappéakba ugy atmozgatni, hogy eredeti helyiikon ne maradjon roluk masolat. Fajlok vagy
mappak athelyezésekor a kovetkezoképpen jarunk el: jeldljiik ki az athelyezendd fajlt vagy
mappat egy kattintassal. Az objektum vagolapra valé masolasahoz hasznalhatjuk

Az eszkoztar kivagas ikonjat &

A Szerkesztés menii Kivagas parancsat

Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii kivagés parancsat

vagy a CTRL+X billentylikombinaciot.

Ezutén nyissuk ki azt a mappat, ahova az objektumot atmozgatni kivanjuk. A beillesztéshez
hasznaljuk

- Az eszkoztar beillesztés ikonjat %
- A Szerkesztés menii Beillesztés parancsat

- Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii beillesztés parancsat
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- vagy a CTRL+V billentylikombinaciot.

Fajlok és mappadk dtnevezése

Ha egy fajlt vagy mappat at kivanunk nevezni, egyszeres kattintassal valasszuk ki. Ezutan
tobb lehetdségiink van:

- A Fajl meniibdl valasszuk az Atnevezés parancsot
- Az egér jobb gombjaval kattintva valasszuk a helyi meniibél az Atnevezés parancsot
- Kattintsunk gjra (nem dupla kattintas!)

Ezutan irjuk be az 0j nevet. A miivelet (pl. ha véletleniil rossz mappat jeloltiink ki, vagy a
dupla kattintas sikeriilt til lassura) az ESC billentytivel visszaléphetiink.

Fadjlok és mappak torlése
A kijelolt fajl vagy mappa torlésére tobb eszkoziink van, torolhetjiik:

- A DEL billentyii hasznélataval

- Az eszkoztar Torlés gombjara kattintva. E
- A Fajl menii Torlés parancséaval
- Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii Torlés parancsaval

Huzzuk a kivalasztott elemet az Asztalon taldlhatd (és az Intézd bal oldali paneljében is
elérhetd) Lomtar ikonra.

A legutolsé miivelet visszavondsa

A fent felsorolt miiveleteket lehetdségiink van visszavonni, ha tévedésbdl hajtottuk végre
Oket: a CTRLA+Z billentylikombinacidval, a Szerkesztés menii Visszavonds parancsaval, vagy

az eszkoztar Visszavonas ikonjara kattintva. @

Tobb fajl vagy mappa kijeléolése

Egy-egy miivelet tobb fajlt és/vagy mappat is érinthet. Ebben az esetben célszerii ezeket az
elemeket egyszerre kijelolni és a miveletet csak egyszer elvégezni. Az aktiv mappaban
kijelolést tobb modon végezhetiink:

- Osszefiiggd tartomanyt, egymassal szomszédos elemeket kijelolhetiink a SHIFT
billentyli nyomva tartdsa mellett, az egérrel az els6 €s az utolso elemet kijeldlve

- Tobb, nem szomszédos elemet a CTRL billentyli nyomva tartasa mellett jelolhetiink
ki, az egérrel az elemekre egyet kattintva

- Az egér nyomva tartasaval és huzéasaval egy téglalapalaku teriiletet kijelolve

- A Szerkesztés menii Mindet kijeloli (CTRL+A) parancsaval a mappa teljes tartalmat
kijeloljiik.
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Tomorités

Amikor nagy fajlokat szeretnénk elhelyezni kiskapacitasu eszk6zokon (Pl floppy) gyakran
itkoziink bele abba problémaba, hogy az éllomanyunk tal nagy méretli. Ennek a
kikiiszobolésére tobb programot fejlesztettek ki az idok folyaman, ilyen példaul a RAR, ARJ
vagy a Zip. Ezek kozil néhanyan ,fapadosak” ¢és vannak olyanok, akik tovabb
fejlesztették/fejlesztik a tomorité programjukat és elérhetd kényelmes, ablakos alkalmazas
formdjaban. Ilyen a WinZip is.

A témorités soran érdemes odafigyelni, hogy a tomoritett allomany mennyivel lett kisebb méretii az eredetinél.

Uj tomoritett Allomany létrehozasa

- A tomoriteni kivant kivalasztott fajl/ fajlokra kattintsunk a jobb egérgombbal, majd
valasszuk ki az Add to zip parancsot.

r .

Meqgnyitas

0j

Myamtatas

eTrust EZ Antivirus

EditPlus

Tarsitas 4
3 Add to Zip
) Add to tananyag. zip
3 Zip and E-Mail tananyag.zip

Kiildés »

Kivagas
Masalas

Parancsikon [Etrehozasa
Tirlés
Atnesvezés

Tulajdonsagok

- Inditsuk el a Winzipp-et, majd kattintsunk a New gombra vagy a F4jl menii New
Archiv meniipontjara. A megjelend parbeszédpanelben valasszuk ki az 0 archivum
pontos helyét és adjuk meg az dllomany nevét. Az Ok gomb megnyomasa utan a
megadott kdnyvtarba bekeriil az tj URES 4llomény.
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EZ]WinZip {(Unregistered) i =] |
Filz Ackions Options  Help
Mew Open Favorites Extract Yisw CheckOut Wizard
Marne | Type | Modified |
Newarchive 2=l
Create | 3 Megosatott dokumentumak. =] = £ EH-
E Megoszhott képek
Megosztott zendk
Fajlnéy: I I
Files of tupe: [l files [°.7] = Megse |
¥ Add dialog Sdgs |
| | 1|
Choose "Mew" to create or "Open” to open an archive [ =

A kovetkezd, automatikusan felbukkan6, ablakban azt valaszthatjuk ki, hogy milyen f3;lt
szeretnénk hozzdadni a tomdritett allomanyunkhoz. Az Add sz6 mellett 1év6 legdrdiild
listabol tudjuk kivalasztani a megfelelé mappat, majd kattintsunk a fajl nevére €és nyomjuk

meg az Add gombit.
WinZip {Unregistered) - proba.ZIP - O] x|
@ 6}[ Add |3 i = = = ek EE-
itz = tananyag
Mame |
Failnéy: ﬁ dd
I égze |
Sudgd |
action: FPaszwmord. .. Add with wildcards I
IAdd [and replace] files :I ~ Falders
Compression: [T Inchude subfolders
[Homal =] | Save hul path info
fdultiple disk spanning — Attributes
- I Include only if archive attribute is et
removable media onl >
I[ V) _I ™ Reszet archive attribute
[T Store filenames in 2.3 format M+ Include system and hidden files
ull |
|Selected 0 files, 0 bytes |T0ta| 0 Files, 0 bytes @@ -

A winzip listdban jeleniti meg szdmunkra az dlloméanyban szerepld fajlokat.

Amennyiben tovabbi fajlokat adunk hozza a toméritett allomanyhoz ezek nevei is ebbe a
listaban lesznek felsorolva. Uj fajl hozzdadasdhoz kattintsunk az Add gombra, vagy Actions
menii Add... meniipontjara. Az elébbi parbeszédpanelt latjuk viszont.
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Allomanyok kitémoritése

Az Open gomb segitségével keressiik meg a tomoritett allomanyt €s nyissuk meg. Az Extract
gomb megnyomasa utdn mar csak azt kell megadnunk, hogy hova szeretnénk elhelyezni a
kitomoritett allomanyokat.

inZip {Unregistered) - tan.ZIP o ]
File Ackions Options Help
'." D ﬁ:—ih! @ ﬁ;-i i_ ;. = %_;s w
e CIpen Favorites Add Extract Wigw Checkout  Wizard
Mame | Type | Modified |
@tananyag.dac Tt e ﬂ_l 239
Extract to: Folders /drives: E stract I
= 2| =9 s =]
Filos ﬁ 3.5"es hajlékorylems Cancel |
; - Syztem [C:)
€ Selested files ) Megosztott dokument, Help |
il files [-5e Heli lemez (D:]
o e I— [H-+=e Helyi lemez [E:]
) LL DVD-meghitd [F:)
[+]-e FILMZ2 [G:
[ Owerwrite existing files "(:_) NEW [|[-|;]]
[ Skip older filez :"’Eﬂ greg [1:] vI
¥ Use folder mames 1 | | 3 MHew Folder... |
1 | | i
|selected O files, O bytes Total 1 file, Z34KE 9D
23
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